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INICIAR Y NAVEGAR CON TU CUENTA DE GOOGLE 
WORKSPACE FOR EDUCATION FUNDAMENTALS

INICIAR SESIÓN CON TU CUENTA GOOGLE

1. Para poder iniciar sesión en tu cuenta Google, primero debes abrir el navegador Chrome y hacer clic 
en el botón azul como se indica a continuación:

2. A continuación, se te pedirá escribir tu correo electrónico y contraseña.
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3. Cuando ya logres ingresar a la cuenta se te solicitará sincronizar la información del correo electrónico 
ingresado para que la navegación sea mucho más fácil.archivo seleccionado. 

4. Luego se abrirá una ventana solicitando confirmar la vinculación de Google Chrome con la cuenta 
ingresada. 
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EXPLORAR LAS APLICACIONES GOOGLE

1. En la parte superior derecha de la pantalla del navegador encontraremos un icono de nueve puntos, 
que al momento de hacer clic desplegará un menú con las herramientas Google. 

CREAR MARCADORES Y FAVORITOS

1. Para guardar una página web como favorita debemos hacer clic en la estrella que aparece a la derecha 
de la url, como se muestra en la imagen:

2. Si deseamos editar el favorito antes de guardarlo debemos hacer clic en ‘Más…’ y se nos abrirá una 
pestaña como la siguiente, la cual nos dará la posibilidad de crear una nueva carpeta para alojar 
nuestro favorito.
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3. Dependiendo de donde guardemos nuestro favorito este se verá dentro de una carpeta, directamente 
en la barra de favoritos o al iniciar una nueva pestaña.

ATAJOS DE TECLADO

1. En la parte superior del navegador encontraremos tres puntos que al hacer clic desplegarán un índice 
como se ve en la imagen. Aquí se podrán apreciar diferentes abreviaciones de teclado que ayudarán 
a agilizar ciertas acciones. 
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2. En el índice de la imagen anterior, al lado final derecho del Zoom encontraremos un cuadrado que 
nos dará la posibilidad de ver la página en pantalla completa. Para poder salir de esta podemos 
presionar F11 o hacer clic en la ‘X’ que aparece cuando llevamos el mouse a la parte superior de la 
pantalla.
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