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SIN CONEXION EN DOCUMENTOS DE GOOGLE

Insertar comentarios

1.

Selecciona el area que se quiere comentar (puede ser un texto, parte de la tabla, etc.) y haz clic en el
botdn “Agregar comentario”, ubicado en la parte derecha.
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2. Escribe el comentario que quieras hacer. Si va dirigido a una persona en particular, agrega un @ y
a continuacion escribe el mail de la persona, luego escribe el comentario. Finalmente haz clic en
“Asignar”.
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3. El comentario quedara fijado en la parte derecha del documento.
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Dictado por voz

4. Haz clic en el botén “Herramientas”, ubicado

en la parte superior, luego selecciona “Dictado por
voz”.
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5. En la parte izquierda veras la imagen de un micréfono, y sobre la imagen, puedes seleccionar el

idioma en que vas a dictar.
Lectura: Lalliada + © = . - -
a Archiva Editar Ver Insertar Formato i Ayuds  La cltima moddficacion es reaiizé b o8 £ ~ B 2
e B A P W00+ Tedonem_ v Menito - -1+ BIUAS o@@Q- = X S.s.== /-,\E
l - ST LAY,
L]
+

Leftura 5 (Lo ~
Dioses Griegos Habilidades|
Asgraso s
Belén Uribe v
e Capacitaciones Chile
1925 Hoy

@belen@y nive la por favor completar

Haz clic para hablar
Afradita

a tabla.

clic

6. Para comenzar a dictar haz clic sobre el micréfono, cambiard la apariencia y color del botdén. En ese
momento, todo lo que dictes por voz se ird transcribiendo en el documento. Para finalizar, haz
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Trabajar sin conexion

7. Haz clic en el botoén “Archivo”, ubicado en la parte superior. Luego selecciona “Permitir acceso sin
conexion”. Podras editar el documento sin tener conexidn a internet. Una vez que te puedas volver a
conectar, el documento se actualizara en Drive.
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