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INSERTAR FORMULAS EN UNA HOJA DE CALCULO

1. Escoge una hoja de calculo de tu unidad de Google Drive o crea una nueva.

2. Agrega los datos que deseas trabajar en tu hoja de calculo.

3. Para utilizar una formula, sitUate en la celda en la que desees obtener el resultado de la formula que
aplicaras. Escribe “=” e inmediatamente Google te sugerird la formula que mas se adecue a lo que
desees obtener.

4. Selecciona la formula que necesites aplicar y selecciona las celdas a las cuales aplicaras la formula.
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5. Presiona Enter para obtener el resultado.

6. Haz doble clic en el cuadro azul ubicado en la esquina inferior derecha de la celda, o arrastralo
hasta el final de tu cuadro para calcular de forma inmediata los datos de otras filas segun la formula
seleccionada.




